1. Was ist ein Email-Anhang?

J Anhang - Attachement - Anlage versenden

Es gibt verschiedene Begriffe flir diesen Vorgang. Im Grunde handelt es sich dabei um die Mdglichkeit,
Dateien verschiedenster Art an eine Email anzuhangen und zu versenden. Im alltéaglichen Leben kann
man sich den Anhang auch als ein Schriftstlick oder Foto vorstellen, welches man dem eigentlichen
Brief beilegt.

1. Was sind das fiir Dateien, die man anhdngen kann?

Es kdnnen grundsatzlich alle Dateien an eine Email angehangen werden. Es gilt jedoch 2 Dinge zu
beachten:

o Die Art der Datei (*.doc, *.ppt, *.bmp, *.jpg, *.gif, *.pdf, ...)

Der Empfanger muss das Programm, mit dem Sie Ihre Datei erstellt haben, auch besitzen; sonst
kann er Ihren Anhang nicht 6ffnen. Schreiben Sie beispielsweise eine Bewerbung im WORD-
Programm und versenden diese als Anhang, dann sollten Sie sicher sein, dass der Empfanger
Ihrer Email auch WORD als Programm besitzt.

2. Die GroBe der Datei

Die meisten Anbieter von Emailkonten (Emailaccounts) beschranken die GréBe der zu

verschickenden Anhéange. ® Verfassen: Email Schulung
web.de: 4 MB Daktei  Bearbeiten  Ansicht Einstellungen  Extras  Hilfe
gmx.de: 20 MB © & V "TJ e A
Senden Kontakke anhan 5{MIME Speichern
yahoo.de: 10 MB ? i
Von:
~ an: | 45 e-lernbar@zlb,de
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2. Ein Anhang versenden - Schritt fur Schritt

° Fenster zum E-Mail schreiben offnen
Klicken Sie auf Mail verfassen. willlkornmen, elernbar
hHOO!@ MAIL [Abmelden, Mein Accou
1. E-Mail schreiben DEUTSCHLAND
Geben Sie die E-Mail-Adresse des . Adressen ~ Kalender = Motizblock -

Empfangers ein und formulieren Sie einen

3. Anhang hochladen

Ihr Bild bzw. Ihre Datei, die Sie als Anhang sk Meue Mails auf Willkomm
versenden wollen, liegt noch auf Ihrem PC einen Blick 9 o
gespeichert. Diese Datei muss nun in das Internet " Sie haben
Ubertragen werden (hier: zu yahoo.de). Ordner [Meu - Bearbeiten] Posteingang(;
. Klicken Sie auf Dateien anhangen. i .
o ] ) . Dateien anhangen
o Sie kdnnen mehrere Dateien gleichzeitig

anhéngen. Klicken dazu auf Durchsuchen. Klicken Sie "Browse" oder "Durchsuchen” und wihlen Sie

o Wahlen Sie die gewlnschte Datei aus. Datei 1: |F":'\E-LernElar Leu:turesﬂ TR

. Klicken Sie auf Dateien anhangen. Datei g;l Durchsuchen

. Klicken nun auf Zuriick zur Mail. Datei 3: | [ Durchsuchen |
Jetzt kann die Email versendet werden. Datei 4: | [ Durchsuchen |

DﬂtEi ﬁ:l |W
Vergessen Sie nicht Ihre E-Mail auch zu versenden!

Weitere Dateien anhangen

PC-Nutzer: YWihlen Sie "Alle Dateien” als "Dateitypen”.

Dateien anhingen P Abbrechen




3. Bilder als Anhang versenden

Bilder aus dem Internet als Anhang versenden

Wenn Ihnen Bilder aus dem Internet gefallen und Sie wollen diese als Anhang versenden, dann
mussen Sie die Bilder zuerst auf Threm PC abspeichern. Bitte beachten Sie unbedingt die
urheberrechtlichen Bestimmungen!

| BaumaBnahmen im Haus AGB

Eroihandbestand in dor mit der Maus auf das gewiinschte Bild gehen

AGB-Lesehalle weiter ausleihbar. Bis
Marz/ April 2006 sind jedoch keine

rechte Maustaste driicken

Grafik anzeigen 1agazliln C_Ier
Grafese [opieren sk maglich. e auf Grafik bzw. Bild speichern klicken
Leider verzd Grafik speichern unter. ..
der AGB, da Grafik senden. .. S Ausmal . . -
dor 38, 00 I T ot dass e im gewtlnschten Ordner auf Ihrem PC abspeichern
frilhestens = Grafiken von zlb.de blockieren Bus dem
Magazin mdt  Lesezeichen fir diese Seite hinzufigen...  fustellen. Wir e das Bild kann jetzt als Anhang versendet werden
bemihen un Seite speichern urter... iten, damit
Thnen die aL Sejte senden... erfilgung
stehen. Eigenschaften
Bitte beacht - tionen

Eigene Bilder (z.B. von Digitalkamera) als Anhang versenden

Sie kdnnen natlrlich auch Ihre eigenen Digitalbilder versenden. Dabei achten Sie unbedingt auf die
GroBe der Bilder. Je kleiner das Bild vom Speicherplatz ist, desto schneller kann es ins Internet
Ubertragen werden. Aber Achtung: je kleiner ein Bild vom Speicherplatz her, desto geringer die
Qualitat des Bildes!

Versenden Sie méglichst nur Bilder mit folgenden Formaten:

*.jpg >> die Bilder wurden komprimiert und beanspruchen geringen Speicherplatz
*.gif >> s.0. - zusatzlich sind diese Bilder animiert (wenn so erstellt)

*.bmp >> nicht komprimiert und damit hoher Speicherverbrauch, aber hohe Qualitat

*.tif >> nicht komprimiert und damit hoher Speicherverbrauch, aber hohe Qualitat



