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Pflege von Planen und Karten

Beschaffenheit von Aufbewahrungsbehéltnissen:

- Planschranke mit einbrennlackiertem Stahlblech zur Flachablage

- Schubladenhdhe der Planschranke ca. 36 mm Nutzhdéhe = Verringerung der Gefahr,
dass in einzelnen Mappen zu viele Objekte lagern, die dadurch beim Arbeiten unnétig
gefahrdet werden (Alternative: groRformatige Registermappen)

- Nach Madaglichkeit Hangeschranke zur Aufbewahrung von Planen vermeiden

- Fur vorhandene Hangeschranke speziell gefertigte Stiitzmappen aus Karton nutzen

- Kunststoffhillen fur Plane in Hangeschranken sollten aus alterungsbestandiger
Polyesterfolie (Mylar D und Melinex O) oder Polypropylen (ohne Weichmacher oder
Beschichtungen) sein

Lagerung von Planen und Karten:

- Plane auf Transparentpapier sowie Folien (z.B. Architektur- und Katasterpléane) stets
horizontal in Planschranken lagern

- Uberformatige Objekte, besonders briichige, beschadigte, bemalte oder aus sehr
dicken Papieren sowie sehr wertvolle Objekte nie einfalten

- Zur Lagerung dienen Planschranke, Mappen oder viereckige Kécher aus
saurefreiem, mit alkalischer Reserve versehenem Karton

- Gerollte Plane auf Kartonréhren aufrollen

- Gerollte Plane in Kartonrohren aus saurefreiem, mit alkalischer Reserve versehenem
Karton von tber 15 cm Durchmesser, mit der Mdglichkeit die Karten von oben
einzulegen, aufbewahren

- Kleine, groRe oder tberformatige Objekte sind in unterschiedlichen Mappen nach
GrolRe geordnet abzulagern

- Sinnvoll sind Planschranke mit Schraubmappen o. Registermappen, Aushebegerat
(z.B. oekopack)

- Pro Mappe nicht mehr als 10 Plane oder Karten lagern

Nutzung von Planen und Karten:

- Fur Nutzung grof3formatiger Plane zuséatzliche Ablageflachen (z.B. Tische,
Planschranke) zur Verfigung stellen

- Plane und Karten nie auf zu kleinen Arbeitsflachen ablegen

- Grol3e Ablageflachen (z.B. zusammengestellte Tische) stitzen die Dokumente
ganzflachig und beugen mechanischen Schaden vor

- Grol3e Plane und Karten nach Mdglichkeit nicht fotokopieren, um das Original zu
schonen

- Handhabung groRRer Plane und Karten ist durch mehrere Personen zu handhaben

- Bei offenem Transport im Raum und auf3erhalb ist eine Kartonunterlage erforderlich

- Vor dem Auffalten oder Abrollen von Karten und Planen ist deren Erhaltungszustand
zu prufen = im Zweifelsfall ist ein Restaurator zu befragen



